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日付は必ず記入すること。
毎年記入漏れが多く見られます。

写真は枠内に収まるように貼付すること。
写真の裏面には名前、生年月日、大学名を
記入すること。

希望する分野の履歴書であることを
必ず確認すること。

●履歴書は「A4サイズ横位置」1枚で出力し、手書きではっきりとご記入の上提出してください。
●履歴書は「機械設備設計」「電気設備設計」の志望分野ごとにファイルが分かれています。
　ご自身の志望分野にあった履歴書を選択してご記入ください。
●ご記入の際は以下の点に注意し、漏れのないようにしてください。
　また、パイロットのフリクションなど、消せるボールペンは使用しないでください。

2027 年度新卒採用への応募者の皆様へ：履歴書記入上の注意点
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切手を貼付すること。

差出人の住所・氏名を
明記すること。

●道路事情等により配達が遅れる場合があります。理由の如何を問わず、締切までに提出が間に合わなかった応募については受け付けませんので、
　時間の余裕をもって投函するようにしてください。
　また普通郵便のほか、書留や速達、レターパックライト、宅配便などの方法でお送りいただいても構いません。

2027 年度新卒採用への応募者の皆様へ：応募書類送付時のお願い
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「応募書類在中」と
明記すること。



●自己 PRは「A3サイズ横位置」1枚の片面にだけ作成してください。
　縦位置や両面、2枚以上など、指定とは異なる形式で提出された場合は選考の対象外となります。
●内容・デザインは自由ですが、読みやすさを心がけて作成してください。
●提出の際は表面が内側になるよう二つ折りにして提出してください。
●光沢のある写真用紙などは折ったときに印刷面に割れやひびを生じることがあるので避けてください。

2027 年度新卒採用への応募者の皆様へ：A3自己 PR作成上の注意点

用紙サイズ：A3サイズ（横 420×縦 297mm）
枚数：1枚
印刷：片面

420mm

297mm



◆履歴書について

□  A4 サイズ用紙横位置 1枚である。
□  手書きで記入している。
□  志望する分野の履歴書である。
□  日付の記載がある。
□  顔写真の裏面には名前と生年月日、大学名を記入してある。
□  顔写真を貼り付けてある。

◆自己 PR用紙について

□  用紙は A3サイズ用紙・横位置である。
□  枚数は 1枚である。
□  片面だけに印刷されている。
□  表面を内側にして二つ折りにしてある。

◆成績証明書について

□  成績証明書を取得した。大学院修了予定者の場合は学部課程の証明書も取得した。
　  ※ただし、成績表明書が期限までに間に合わない場合はその限りでない。

◆チェックリストについて

□  チェックリストにも受付番号と氏名を記載した。

◆最終確認

□  上記すべての項目を確認した。

2027 年度新卒採用：提出書類チェックリスト この書類も
一緒に送付

書類を送付する際は、本チェックリストの各項目の記載事項をよく読み、書類に不備がないかどう
かを確認し、それぞれの項目の前にある□にチェックをつけ、本チェックリストも同封して書類を
送付してください。

check!

check!

check!

check!

check!

氏名：

!

成績証明書が間に合わない
場合はチェック不要です。

氏名を忘れずに
記入すること。

●提出書類チェックリストの項目をよく読んでチェックをつけ、応募書類に同封してください。

2027 年度新卒採用への応募者の皆様へ：必ず提出書類チェックリストも同封してください


